UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC AN GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6:30/QD-DHAG An Giang, ngay 18 thang 01 nam 2013

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé hd so’ cong tac
cua giang vién Trwong Pai hoc An Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC AN GIANG

Can cir “Quy ché tam thoi vé to chiic va hoat dong cua Truong Pai hoc An
Giang” ban hanh kém theo Quyét dinh s 367/2000/QD.UB.TC, ngay 02/03/2000 cia
Uy ban nhan dan tinh An Giang;

Can cir “Quy ché dao tao dai hoc, cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi”,
ban hanh theo Quyet dinh so6 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007 va
Thong tu sb 57/2012/TT-BGDPT ngdy 27 thang 12 nam 2012 “V/v sira ddi, b6 sung
mot so dicu caa Quy ché d@o tao da,i hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin
chi ban hanh kem theo Quyeét dinh s6 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007
cua B¢ truong Bo Gido duc va bao tao”;

Cin cir Y&u cau cong téc quan |y ddo tao cia Truong Pai hoc An Giang;
X ét dé nghi cua 6ng Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh vé& hd so cdng téc cua
giang vién Truong Pai hoc An Giang.

Piéu 2. Quy dinh v& hd so cdng téc cua giang vién dugc &p dung trong Truong
Dai hoc An Giang tir hoc ky 2 nam hoc 2012-2013. Trudng cac don vi quan ly giang
vién chiu trach nhiém pho bién dén giang vién bict va thuc hién.

Piéu 3. Céc 6ng (bd) Truong phong, Truong Khoa, Truong Bo mon, Giang
vién va chiu tréch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
Hiéu truong, cac Pho Hiéu trusng (béo cao); (DA ky)
Nhu dieu 3 (thuc hién);
Luu: BT, VT.

PGS, TSV®& Vian Thing



UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC AN GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH VE HO SO CONG TAC
CUA GIANG VIEN TRUONG DAl HQC AN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 30/QP-PHAG ngay 18/01/2013 ciia Hiéu
truong Truong Pai hoc An Giang)

Piéu 1. Pham vi va déi twong &p dung
1. Quy dinh vé& ho so cdng t&c clia giang vién la sy cu the hda viéc giang vién thiét
lap cac loai so ap dung trong giang day, chi nhiém va co van hoc tap.
2. Quy dinh ndy ép dung dbi véi giang vién thuoc cac khoa, bo mén va céc phong
ban thudc Truong Pai hoc An Giang.
Piéu 2. Hd so' cong tac ciia giang vién
1. Bé cuong chi tiét hoc phan.
Giéo trinh giang day, Tai liéu tham khao.
Giéo an, Bai giang dién tir (goi chung la gido an).
Thoi khéa biéu va Ké hoach thuc hién.
S5 cha nhiém.
S5 ¢ van hoc tap.
S5 du gio, rat kinh nghiém, Sinh hoat chuy@&n mén..
Piéu 3. Pé cwong chi tiét hoc phan

1. Bé cuong chi tiét hoc phan thé hién day du cac muc da dé ratheo mau ban hanh
theo Quyét dinh sb 06/2013/QP-DHAG, ngay 05/01/2013 cua Hiéu truang, duoc danh
giavaphé duyét cialanh dao B6 mon va Khoa.

2. Thyc hién lich trinh giang day va c&c yéu ciu theo dlng dé cuong hoc phan da
dé ra

3. Truong hop giang vién giang day nhiéu hoc phan duoc danh gia ting dé cuong
hoc phan, diém déanh gia chung lay trung binh cong diém danh gi cua céc dé cuong.
Piéu 4: Gidotrinh hec tap, Tai liéu tham khao

1. Gidotrinh hoc tap: La gido trinh dugc giang vién hoac cia giang vién khac bién
soan va da duoc to chire nghiém thu céng nhan, hoic mot gido trinh chinh thong khéac
cua truong ban, gido trinh do nha xuat ban gido duc phét hanh. Gido trinh duoc cung
cap dén tirng sinh vién lam tai liéu hoc tap.

2. Tai liéu tham khao: Gang vién chi ra dugc cac phan ma gido vién va sinh vién
tham khao phuc vu cho viéc day va hoc, ddng thoi sinh vién duoc tao diéu kién tiép
xuc véi giao trinh do trong quéa trinh hoc tap.

Piéu 5. Gido an, bai giang dién tir

1. Giéo an thé hién ké hoach 1én 16p mot tiét (hodc mot s6 tiét) day hoc caa mot

ndi dung twong ddi tron ven trong gido trinh giang day, trong d6 thé hién muc dich yéu
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ciu, c&c hoat dong cua thay vatro, c&c cau hoi dy dinh, ciing c6... vaphan b thoi gian
thuc hién. Gido an dam bao day dua cac noi dung theo tiét hoc da qui dinh trong chuong
trinh dao tao.

2. Noi dung gido én cu thé, rd rang va co cap nhat.

3. Bz‘ai~ giang dién tur thé hién ban thiét quég trinh day hoc, dugc thuc hién dua vao
cong cu ho tro la méy vi tinh, dugc danh gid vé mirc d6 vatinh hiéu qua cua viéc tng
dung cdng nghé théng tin vao day hoc.

Piéu 6. Thai khda biéu va thuc hién thoi khéa biéu

1. Giang vién co thoi khda biéu luu gitr cho tirng hoc phan giang day.

2. Gjéng vién thuc hién thoi khoa biéu dugc thé hién trén lich day caa giang vién
vatrén so theo doi giang day cua khoa (bd mén).

Piéu 8. So tay chit nhiém (&p dung ddi véi giang vién lagido vién cha nhiém)

1. SO chii nhiém thé hién duoc c&c ndi dung nhu: Lich trinh va ni dung cd van
cho [&p chu nhiém trong viéc xéy dung ké hoach hoat dong cua lép.

_ 2. K& hoach ¢6 van cho I6p vé rén luyén nhan c&ch, cac van dé x& hoi. Phéi hop
ho trg cac phong chic nang va to chic doan thé t6 chic phong trao, cac hoat dong
ngoai khoa... thugc |6p minh phu trach.

3. Ghi chép quatrinh theo dbi va dénh gia toan dién vé hoc tap varén luyén caa
sinh vién [6p minh. Nhan xét va danh gia két qua ren luyén caa sinh vién.

4. Lich trinh va cac noi dung bao céo véi Ban Chu nhiém Khoa vé tinh hinh sinh
vién |6p minh phu trach.

5. Danh s&ch sinh vién caalap chu nhi¢m.

Piéu 9. Sb tay cb van hoc tap (&p dung d6i véi giang vién lacd van hoc tap)
1. Ké hoach tu van cho mét 16p hoc vé chuong trinh, ké hoach hoc tap, dang ky

mén hoc vao dau mdi hoc ky, dép wng muc tiéu, yéu cau dit ra trong chuong trinh d&o
tao ciia nhatruong.

2. Lich trinh t6 chtrc gap g& vanoi dung sinh hoat véi tat ca sd sinh vién ma minh
phu tréch vao trude ngdy ding ky hoc & hoc ky dau tién.

3. Lich trinh té chtrc va céc noi dung gap g& véi tat ca sd sinh vién ma minh phu
tréch khi dabiét két qua hoc tap gitta hoc ky.

4. CO thoi khoabiéu tiép xtc vai sinh vién, cd diachi email ¢ noi 1am viéc dé sinh
vién co thé dén gap hoac trao doi qua mang.

5. Danh sach sinh vién ma giang vién c6 nhiém vy 1am ¢6 van hoc tap.

Piéu 10. So dy gio' rat kinh nghiém, sinh hoat chuyén maén

1. S du gior rat kinh nghiém thé hién: noi dung céc tiét du gio, noi dung nhan xét
gop y cia canhan, caadong nghiép dbi vai tirng tiét day, kinh nghiém cé dugc sau khi
dur gio. Giang vién cap nhat cac noi dung can thiét cho viéc rit kinh nghiém, danh gia
giang vién.

2. S6 sinh hoat chuyén mdn dugc giang vién 1ap ghi lai noi dung cac budi sinh
hoat chuyén mén cua bo mdn. S6 sinh hoat chuyén mén duoc giang vién cap nhat
thudng xuyén theo ké hoach sinh hoat caa b mén.

Piéu 11. Céch danh gia cac loai hd so ciia giang vién
Viéc dénh gid cac loai hd so cia giang vién theo 3 mirc do: Tot, Pat yéu ciu va
Chua dat yéu cau.



Piéu 12. Piéu khoan thyc hién

Quy dinh v& hd so cong tac cua giang vién duoc &p dung trong truong bai hoc
An Giang tir hoc ky 2 nam hoc 2012-2013. Trong qua trinh thuc hién neu co diéu gi
chuahop ly dé nghi giang vién, cac don vi gop y kién bang van ban gui vé phong Bao
tao d¢ kip thoi diéu chinh./.

HIEU TRUONG
(Pa ky)
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